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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะวิทยาศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร    ภาควิชา                                โทร.     
ที่                                                                  วันที่    
เรื่อง  ขออนุมัติงดสอน และสอนชดเชย     
เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 


ตามที่ ภาควิชา...............................................คณะวิทยาศาสตร์  ได้เปิดสอนรายวิชา (รหัสวิชา) .................... ชื่อวิชา .............................................หน่วยกิต .... (  -   -   ) กลุ่มที่ .............. สำหรับนิสิตสาขาวิชา...........................................ชั้นปีที่............ ในภาคเรียน. ..............การศึกษา............................โดยมี ข้าพเจ้า ……………………………………………………………….………เป็นอาจารย์ผู้สอน  
เนื่องจาก............................................................................................................................................................
เพื่อให้นิสิตสามารถศึกษาเนื้อหารายวิชาได้ครบถ้วน และการวัดประเมินผลการศึกษาได้ตามระยะเวลาที่กำหนด 
ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติงดสอนและสอนชดเชย โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้  
1. งดสอน ในวันที่………..เดือน......................พ.ศ. ..........เวลา……-…….. น. ห้อง SC.. -…….. 
2. งดสอน ในวันที่………..เดือน......................พ.ศ. ..........เวลา……-…….. น. ห้อง SC.. -……..
และขออนุมัติสอนชดเชย โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
1. สอนชดเชย ในวันที่………..เดือน......................พ.ศ. ..........เวลา……-….. น. ห้อง SC..-………

2. สอนชดเชย ในวันที่………..เดือน......................พ.ศ. ..........เวลา……-…….น. ห้อง SC..-……

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
……………………….………………………..

(……………………………………….)

อาจารย์ผู้สอน

เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
          ด้วย ........................................................อาจารย์ผู้สอน
รายวิชา ....................................................กลุ่มที่ ............
สำหรับนิสิตสาขาวิชา ................ชั้นปีที่.......... ในภาคเรียน.......ปีการศึกษา...........
ขออนุมัติงดสอน ในวันที่ .....................เวลา ................ห้อง .............
และขออนุมัติสอนชดเชย  ในวันที่ ................... เวลา ........ห้อง
รายละเอียดดังเอกสารแจ้ง    
           จึงเรียนมาเพี่อโปรดพิจารณาอนุมัติ    
  (............................................................................................)
                    หัวหน้าภาควิชา ................................
วันที่................/.........................../............... 
