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                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ..................................................................................................................................... 
ที่..................................................................วันที่...........เดือน....................พ.ศ..................................    
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ Scan เอกสาร
เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตร์


ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................................................
สังกัดภาควิชา....................................................คณะวิทยาศาสตร์ มีความประสงค์ขอความอนุเคราะห์ Scan เอกสาร เกี่ยวกับ.........................................................................................................................

เพื่อใช้ประกอบ.....................................................................................................................................
จำนวน.............แผ่น ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ ทั้งนี้ข้าพเจ้าได้เตรียมแผ่นบันทึกข้อมูลมาเรียบร้อยแล้ว 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดให้ความอนุเคราะห์ จักขอบพระคุณยิ่ง
(.....................................................)
.......................................
